平顶山学院请销假手续单

                                      编号:

	请假人
	
	所在单位
	
	聘任岗位
	

	请假事由:

工作安排情况:

                    请假人:

                           年  月  日

(请假相关证明请粘贴在手续单背面)
	所在单位意见:

     负责人签名:            公章：
                           年  月  日

	
	主管部门意见：

    负责人签名:             公章：
                           年  月  日

	人事处意见：

    负责人签名:             公章：
                           年  月  日
	主管人事校领导意见:

                           年  月  日

	请假时间
	年  月  日至    年   月  日
	销假时间
	
	本人签名
	


批准         休假通知单          编号：

 教务处 ：

     经研究，同意                 单位           同志休      假，起止时间为 

         年    月    日至        年     月     日，请按规定核算教学工作量。

     特此通知。

人事处

                                                       年   月   日

批准         休假通知单          编号：

                 ：

     经研究，同意你单位            同志休      假，自        年     月     日起至

       年      月      日，请安排好相关工作，并督促该同志按时销假，销假时须由院系出具复工证明。

     特此通知。

                                                           人事处

                                                        年   月   日

